Mésto Osecna

Smérnice cislo 1/2009 k DPH

Organiza¢ni smérnice k zajiSténi naplnéni zdkona o DPH

1. Rozdéleni vSech ¢innosti mésta z pohledu DPH
Pi{jmy a vynosy mésta z pohledu DPH , které jsou pfedmétem dané:
Lesni hospodéistvi

Cestovni ruch

Nebytové hospodafstvi - prondjem gardzi

Sbér a svoz komundlniho odpadu

Vetejna zelen

Vetejna sprava

Osvobozené — evidence obratu
Bytové hospodafstvi - ndjemné

Nebytové hospodaistvi — ndjemné

Vydaje a ndklady ucetni jednotky budou v co nejvétsi mozné mife piifazeny piimo
k jednotlivym piijmim a vynosim dle zafazenych ¢innosti. VSichni piikazci operaci maji
povinnost oznacovat vydaje a ndklady ¢innosti, se kterou vécné souviseji. VSichni piikazci
operaci maji povinnost piimo zafazovat vydaje k ¢innostem; objedndvat dodavky tak, aby
byly zvlast’ fakturovany ve vztahu k ¢innostem, se kterymi vécné souvisi.

U vydaji a ndkladd, které souvisi s vice druhy ¢innosti dle zafazeni (vydaje nebo ndklady,
které se tykaji jak ¢innosti, které nejsou pfedmétem dané a zdroven ekonomickych ¢innosti,
a to osvobozenych i zdanitelnych plnéni) bude uplatnén kraceny ndrok na odpocet dan¢ dle
posouzeni efektivity uplatnéni odpoctu. Pfi posuzovani uplatnéni krdceného naroku na
odpocet bude zohlediiovana i administrativni ndro¢nosti daflové evidence.

Informace piedand odpovédné osobg, ktera vede daiiovou evidenci tykajici se ptijmi, vynosii,
vydaji, ndkladi a dalSich ucetnich operaci, musi byt uplnd. Uplnost spocivd v téchto
ndlezitostech:

e zatazeni ¢innosti

e misto plnéni

e DUZP nebo datum pfijaté nebo poskytnuté dhrady

e zdklad dané

e sazba dané

e ostatni informace dlleZita pro urceni fddku a sloupce tiskopisu dafiového pfiznani

Upfesnéni poZzadovanych ndleZitosti a moZnosti uplatnéni ndroku na odpocet je feSeno
v dalSich bodech této normy.

Strana 1



2. Schvalovaci postupy
Zahajeni nové ¢innosti acetni jednotky za dplatu

Kazda nova ¢innost ucetni jednotky, za kterou bude poZadovana uplata, musi byt zafazena
z hlediska DPH dle Prilohy ¢. 1 této normy a zaroven k této Cinnosti budou uréeny vstupy.
Tato informace musi byt pieddna osobdm odpovédnym za uskutecnénd i pfijatd zdanitelna
plnéni.

Pouziti hmotného majetku nebo poskytnuti sluzby pro tcely nesouvisejici
s uskutecniovanim ekonomickych cinnosti. (Osobni spotreba,  spotreba zaméstnanci,
bezuiplatné poskytnuti).

V piipadé€, Ze ucetni jednotka bude platcem DPH bude vyuzivani zboZi, u kterého byl
uplatnén narok na odpocet v plné nebo zkracené vysi, pro potieby zaméstnancti nebo jinych
propojenych osob nebo jeho beziplatné pouZziti striktné omezeno a poskytnuto jen ve zcela
vyjimec¢nych piipadech..

3. Terminy pieddvani dokladl a podkladii pro zpracovani danového ptizndni

Odpovédné osoby za uskuteCnénd zdanitelnd plnéni jsou povinny piedklddat osobé
odpovédné za danovou evidenci ucetni doklady v€as a iplné v béZnych terminech dle normy
o ob&hu ucetnich dokladl a dle zdkona o DPH.

Do 2. dne nésledujiciho po skonceni zdanovacich obdobi (Ctvrtleti) musi byt pfeddny veskeré
podklady osob& odpovédné za vystaveni danovych doklada k ptijatym platbdim a k DUZP
zdanovaciho obdobi, které v béZnych terminech pifeddny nebyly.

Ptikazci operaci zajisti u dodavatelti v€asné doruceni danovych dokladl na pfijatd zdanitelna
plnéni k uplatnéni odpoctu.

Obéh dokladii z hlediska DPH

Pro ucely této smérnice osobou odpovédnou za uskute¢néné zdanitelné planéni a osobou
odpovédnou za pfijaté zdanitelné plnéni je piikazce operace.

4. Narok na odpocet

Meésto bude uplatiiovat narok na odpocet dan¢ pouze u piijatych zdanitelnych plnéni, kde je
piimé ptifazeni k uskute¢nénym zdanitelnym plnénim. Mésto nebude pouzivat kraceni dané
podle §72 odst. (5) ani dle §76 zdkona.

Podminky uplatnéni ndroku na odpocet dané.
1. Platny danovy doklad
2. Ptijaté zdanitelné plnéni bylo nebo bude pouZzito pro uskute¢néni zdanitelného plnéni,
u kterého mésto pfizndva dan na vystupu a existuje piimé prifazeni vstupu a vystupu.
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Podminky pro uplatnéni naroku na odpocet dané¢ posoudi piikazce operace u kazdého
ucetntho dokladu. Ptikazce operace zkontroluje splnéni podminek uplatnéni ndroku na
odpocet dan¢ a oznaci ucetni doklad, ktery tyto podminky spliiuje.

Utetni na zakladé oznaGeni doklad zadétuje v souladu s platnou uétovou osnovou a
metodikou pro tcely zpracovani danového pfiznani a danové doloZenosti.
5. Informace v ptiloze ucetni zavérky

V ptiloze Gcetni zavérky ucetni jednotka vZzdy uvede zdanovaci obdobi a ddle ¢innosti, které
jsou zdanitelnym plnénim a jsou vedeny v hlavnim rozpoc¢tovém okruhu, na fondech a které
jsou vedeny ve vedlejsi hospodarské ¢innosti.

6. Vnitini kontrolni systém ve vztahu k DPH
Kontrola néleZitosti danovych doklada
Kontrola spravnosti zdaiiovaciho obdobi ( DUZP, §21)

Kontrola dodrzovani této smeérnice

Tato Smérnice nabyva G¢innosti dne: 1.12.2009

V Oseéné dne: 31.12.2009
Jifi Hauzer

starosta mésta Ose¢na

Ptiloha ¢. 1 — Cenik jednotlivych ¢innosti podléhajicich sazbé DPH
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