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M�sto Ose�ná 
 

Sm�rnice �íslo 1/2009  k  DPH 
 

Organiza�ní sm�rnice k zajišt�ní napln�ní zákona o DPH 
 

1. Rozd�lení všech �inností m�sta z pohledu DPH  
P�íjmy a výnosy m�sta z pohledu DPH , které jsou p�edm�tem dan�: 

Lesní hospodá�ství     

Cestovní ruch 

Nebytové hospodá�ství  - pronájem garáží  

Sb�r a svoz komunálního odpadu 

Ve�ejná zele� 

Ve�ejná správa 
 

Osvobozené – evidence obratu 
Bytové hospodá�ství  - nájemné 

Nebytové hospodá�ství – nájemné 

 
 Výdaje a náklady  ú�etní jednotky budou v  co nejv�tší možné mí�e p�i�azeny p�ímo 
k jednotlivým p�íjm�m a výnos�m dle za�azených �inností. Všichni p�íkazci operací mají 
povinnost ozna�ovat výdaje a náklady �inností, se kterou v�cn� souvisejí. Všichni p�íkazci 
operací mají povinnost p�ímo za�azovat výdaje k �innostem; objednávat dodávky tak, aby 
byly zvláš� fakturovány ve vztahu k �innostem, se kterými v�cn� souvisí.  

U výdaj� a náklad�, které souvisí s více druhy �inností dle za�azení  (výdaje nebo náklady, 
které se týkají jak �inností , které nejsou p�edm�tem dan�  a zárove� ekonomických �inností, 
a to osvobozených i zdanitelných pln�ní) bude uplatn�n krácený nárok na odpo�et dan� dle 
posouzení efektivity uplatn�ní odpo�tu. P�i posuzování uplatn�ní kráceného nároku na 
odpo�et bude zohled�ována i administrativní náro�nosti da�ové evidence.  

Informace p�edaná odpov�dné osob�, která vede da�ovou evidenci týkající se p�íjm�, výnos�, 
výdaj�, náklad� a dalších ú�etních operací, musí být úplná. Úplnost spo�ívá v t�chto 
náležitostech:  

� za�azení �innosti  

� místo pln�ní  

� DUZP nebo datum p�ijaté nebo poskytnuté úhrady  

� základ dan�  

� sazba dan�  

� ostatní informace d�ležitá pro ur�ení �ádku a sloupce tiskopisu da�ového p�iznání  

Up�esn�ní požadovaných náležitostí a možnosti uplatn�ní nároku na odpo�et je �ešeno 
v dalších bodech této normy.  
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2. Schvalovací postupy  
Zahájení nové �innosti ú�etní jednotky  za úplatu  

Každá nová �innost ú�etní jednotky, za kterou bude požadována úplata, musí být za�azena 
z hlediska DPH dle P�ílohy �. 1 této normy a zárove� k této �innosti budou ur�eny vstupy. 
Tato informace musí být p�edána osobám odpov�dným za uskute�n�ná i p�ijatá zdanitelná 
pln�ní.  

Použití  hmotného  majetku nebo poskytnutí služby pro ú�ely nesouvisející 
s uskute��ováním ekonomických �inností. (Osobní spot�eba,  spot�eba zam�stnanci, 
bezúplatné poskytnutí).  
 

V p�ípad�, že ú�etní jednotka bude plátcem DPH bude využívání zboží, u kterého byl 
uplatn�n nárok na odpo�et v plné nebo zkrácené výši, pro pot�eby zam�stnanc� nebo jiných 
propojených osob nebo jeho bezúplatné použití  striktn� omezeno a poskytnuto jen ve zcela 
výjime�ných p�ípadech..  

 

3. Termíny p�edávání doklad� a podklad� pro zpracování da�ového p�iznání  
Odpov�dné osoby za uskute�n�ná zdanitelná pln�ní jsou povinny p�edkládat osob� 
odpov�dné za da�ovou evidenci ú�etní doklady v�as a úplné v b�žných termínech dle normy  
o ob�hu ú�etních doklad� a dle zákona o DPH.  

 

Do 2. dne následujícího po skon�ení zda�ovacích období (�tvrtletí) musí být p�edány veškeré 
podklady osob� odpov�dné za vystavení da�ových doklad� k p�ijatým platbám a k DUZP 
zda�ovacího období, které v b�žných termínech p�edány nebyly.   

P�íkazci operací zajistí u dodavatel�  v�asné doru�ení da�ových doklad� na p�ijatá zdanitelná 
pln�ní k uplatn�ní odpo�tu.   

 

Ob�h doklad� z hlediska DPH 
 
Pro ú�ely této sm�rnice osobou odpov�dnou za uskute�n�né zdanitelné plan�ní a osobou 
odpov�dnou za p�ijaté zdanitelné pln�ní je p�íkazce operace. 

 
 

4. Nárok na odpo�et  
M�sto bude uplat�ovat nárok na odpo�et dan� pouze u p�ijatých zdanitelných pln�ní, kde je 
p�ímé p�i�azení k uskute�n�ným zdanitelným pln�ním. M�sto nebude používat krácení dan� 
podle §72 odst. (5) ani dle §76 zákona.  
 
Podmínky uplatn�ní nároku na odpo�et dan�. 

1. Platný da�ový doklad 
2. P�ijaté zdanitelné pln�ní bylo nebo bude použito pro uskute�n�ní zdanitelného pln�ní, 

u kterého m�sto p�iznává da� na výstupu a existuje p�ímé p�i�azení vstupu a výstupu. 
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Podmínky pro uplatn�ní nároku na odpo�et dan� posoudí p�íkazce operace u každého 
ú�etního dokladu. P�íkazce operace zkontroluje spln�ní podmínek uplatn�ní nároku na 
odpo�et dan� a ozna�í ú�etní doklad, který tyto podmínky spl�uje.  
 
Ú�etní na základ� ozna�ení doklad zaú�tuje v souladu s platnou ú�tovou osnovou a 
metodikou pro ú�ely zpracování da�ového p�iznání a da�ové doloženosti. 
 
5. Informace v p�íloze ú�etní záv�rky  
V p�íloze ú�etní záv�rky ú�etní jednotka vždy uvede zda�ovací období a dále �innosti, které 
jsou zdanitelným pln�ním a jsou vedeny v hlavním rozpo�tovém okruhu, na fondech a které 
jsou vedeny ve vedlejší hospodá�ské �innosti.  

 

6. Vnit�ní kontrolní systém ve vztahu k DPH  
Kontrola náležitostí da�ových doklad�  

Kontrola správnosti zda�ovacího období ( DUZP, §21) 

Kontrola dodržování této sm�rnice 

 

Tato Sm�rnice nabývá ú�innosti dne: 1.12.2009 
 
V Ose�né dne:  31.12.2009 

        Ji�í Hauzer 

        starosta m�sta Ose�ná 

 

 

P�íloha �. 1 – Ceník jednotlivých �inností podléhajících sazb� DPH 


