
JEDNACÍ  �ÁD 
M�stského zastupitelstva (MZ) m�sta Ose�ná 

 
§1 

Úvodní ustanovení 
1. Jednací �ád upravuje p�ípravu, obsah jednání, zp�sob usnášení a další náležitosti  

v�etn� kontroly pln�ní usnesení a úkol�. 
2. MZ se �ídí zákonem o obcích �. 128/2000 Sb., ve zn�ní p�edpis� pozd�jších, a p�i 

svých jednáních postupuje podle jednacího �ádu schváleného dne 11.11.2010  �. 
Usnesení 8/2010  

 
§2 

Svolávání MZ 
1. MZ se schází podle pot�eby, nejmén� však jedenkrát za 3 m�síce. Zasedání MZ se 

koná v územním obvodu m�sta. Zasedání MZ svolává a zpravidla �ídí starosta. 
Starosta je povinen svolat zasedání MZ požádá-li o to alespo� jedna t�etina �len� MZ 
nebo hejtman kraje. Zasedání MZ se koná nejpozd�ji do 21 dn� ode dne, kdy byla 
žádost doru�ena m�stskému ú�adu. 

2. Nesvolá-li starosta zasedání MZ podle odstavce 1, u�iní tak místostarosta, pop�ípad� 
jiný �len MZ. 

 
§3 

P�íprava jednání MZ 
1. P�ípravu jednání MZ organizuje starosta a místostarosta v sou�innosti se �leny MZ, 

výbory a komisemi, p�ípadn� s orgány nebo organizacemi, jejichž �inností se jednání 
MZ bude zabývat. 

2. Vyžádají-li si to okolnosti, musí být projednávané materiály p�ipraveny a podloženy 
odbornou expertizou. Projednávané materiály musí být v souladu s obecn� závaznými 
p�edpisy. 

3. Místo, doba konání a navržený program jednání MZ se zve�ej�uje na ú�ední desce 
m�stského ú�adu alespo� 7 dní p�edem a dále zp�sobem v míst� obvyklým. Právo 
p�edkládat návrhy k za�azení na po�ad jednání p�ipravovaného zasedání MZ mají jeho 
�lenové a výbory. O za�azení návrh� p�ednesených v pr�b�hu zasedání MZ na 
program jeho jednání rozhodne MZ. Zasedání MZ je vždy ve�ejné. 

4. Jednání MZ �ídí starosta nebo pov��ený �len MZ. 
5. MZ je schopno se usnášet, je-li p�ítomna nadpolovi�ní v�tšina všech jeho �len�. 

Jestliže p�i zahájení jednání MZ nebo v jeho pr�b�hu není p�ítomna nadpolovi�ní 
v�tšina všech �len� MZ, ukon�í p�edsedající zasedání MZ. Do 15 dn� se koná jeho 
náhradní zasedání. Svolává se stejným  zp�sobem jako p�edešlé jednání. 

6. V zahajovací �ásti jednání p�edsedající konstatuje p�ítomnost nadpolovi�ní v�tšiny 
�len� MZ, dá schválit program jednání a opat�ení, zda diskuse bude probíhat zvláš� ke 
každému bodu nebo spole�ná na záv�r jednání. Nechá zvolit návrhovou komisi ze 
�len� MZ. 

7. O pr�b�hu jednání  MZ se po�izuje zápis, který podepisuje starosta nebo místostarosta 
a ur�ení ov��ovatelé, tj. návrhová komise. V zápise se vždy uvede po�et p�ítomných 
�len� OZ, schválený po�ad jednání MZ, pr�b�h a výsledek hlasování a p�ijatá 
usnesení. Zápis, který je nutno po�ídit do 10 dn� po skon�ení zasedání, musí  být 
uložen na m�stském ú�ad� k nahlédnutí. O námitkách �lena MZ proti zápisu rozhodne 
nejbližší zasedání MZ. 



8. P�edsedající �ídí jednání tak, aby m�lo v�cný pracovní charakter. Nikdo nesmí rušit 
p�edsedajícího ani jiného �e�níka, kterému bylo ud�leno slovo. Nemluví-li �e�ník 
k v�ci, m�že mu p�edsedající odejmout slovo. Ruší-li n�kdo zasedání, m�že být 
p�edsedajícím vykázán ze zasedací místnosti.  

 
§4 

P�ijímání usnesení 
1. K jednotlivým bod�m programu zasedání MZ p�edkládají návrhy na usnesení : 

návrhová komise, starosta a p�íslušný výbor nebo komise. Pokud to okolnosti 
vyžadují, hlasuje se o jednotlivých návrzích samostatn�. Nedojde-li z d�vodu nových 
okolností k odhlašování n�kterého bodu, p�esune se na další zasedání, kdy budou 
doloženy podklady.  

2. Hlasuje se ve�ejn�, pokud �lenové MZ navrhnou tajné hlasování, hlasuje se tajn�. 
3. Usnesení ze zasedání MZ bude vyv�šeno do 10 dn� ode dne vyhlášení pod obu 14-ti 

dn� na ú�ední desce M�stÚ Ose�ná. 
 

§5 
Dotazy �len� MZ 

1. �lenové MZ mají právo vznášet dotazy na p�edsedy výbor� a komisí a �editele a 
vedoucí   organizací spravovaných m�stským ú�adem. Odpov�dní pracovníci, v�etn� 
uvoln�ných funkcioná�� m�stského ú�adu, jsou povinni k dotaz�m zaujmout své 
stanovisko. Souhrnnou zprávu o vy�ízení všech nezodpov�zených dotaz� 
p�ednesených na zasedání  MZ p�edkládá starosta na následujícím zasedání MZ. 

 
§6 

Organiza�n� technické zabezpe�ení zasedání MZ 
1. P�ípravu  a celé zabezpe�ení zasedání MZ zajiš�uje m�stský ú�ad. O každém jednání 

se po�izuje zápis o pr�b�hu jednání s konkrétními údaji. 
2. Zm�ny, dopl�ky nebo vydání nového jednacího �ádu schvaluje po projednání zasedání 

MZ. 
3. Tento jednací �ád nabývá ú�innosti 12.11.2010. 
 
 
 
 
 
Místostarosta        starosta 
 
 
    


